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Eingebettet in die einmalige Landschaft des Berner Oberlandes ist Reutigen eine ländliche Ge-

meinde mit Nähe zu Stadt, See und Bergen mit rund 1'400 Einwohnern.  
 

Als wichtige Schnittstelle zwischen Gemeindeverwaltung und Bauverwaltung suchen wir dich per 

sofort oder nach Vereinbarung als  

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung (60 - 100 %) 

Gestalte mit uns die Bauverwaltung von morgen 
 

Deine Aufgaben 
• Mitarbeit Baubewilligungsverfahren (administrative Arbeiten) 

• Mitarbeit in laufenden Projekten und im Tagesbetrieb  

• Unterstützung bei Infrastruktur- und Unterhaltsprojekten 

• Enge Zusammenarbeit mit dem Verwaltungsteam  
  

Die genauen Aufgabenbereiche richten sich nach den Stärken, Erfahrungen und Interessen der zu-

künftigen Stelleninhaberin bzw. des zukünftigen Stelleninhabers. Fehlendes Fachwissen kann durch 

gezielte Aus- und Weiterbildungen aufgebaut werden. Auch Wiedereinsteiger/innen sind willkom-

men. 

 

Wir bieten 
• Moderne Infrastruktur und zeitgemässe IT-Arbeitsmittel 

• Attraktive Anstellungsbedingungen mit gleitenden Arbeitszeiten  

• Unterstützung durch ein motiviertes Team 

• Ein offenes und freundliches Arbeitsklima 

• Im Zuge des Neuaufbaus der Abteilung besteht ein gewisser Gestaltungsspielraum 

• Aufstiegsmöglichkeiten sind vorhanden falls erwünscht 

 

Dein Profil 
• Ausbildung im Bauwesen oder kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung im Bauwesen oder einer 

Gemeindeverwaltung 

• Gute Informatikkenntnisse (MS Office, Geschäftsverwaltung, eBau) 

• Organisationstalent mit guter Ausdrucksfähigkeit, Freude am Kontakt mit Behörden und Kunden 

• Teamplayer/in mit selbständiger Arbeitsweise und hohem Verantwortungsbewusstsein 

  

Hast du noch Fragen? Melde dich bei: 
Daniela Meyer, Gemeindeschreiberin, 033 657 80 10, daniela.meyer@reutigen.ch 
 

Alles klar? 
Dann ab die Post! Wir freuen uns auf deine Bewerbung an gemeinde@reutigen.ch. 

Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen! 

 Wir suchen Dich! 
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